
 

 Curso Profissional 
Técnico de Apoio à Gestão 

     

PLANO CURRICULAR 
Componentes de Formação 

  

 Sociocultural Horas 
Português 320 
Língua Estrangeira - Inglês 220 
Área de Integração 220 
Tecnologias da Informação e Comunicação 100 
Educação Física 140 

TOTAL COMPONENTE SOCIOCULTURAL 1000 
  

 Científica Horas 
Economia 200 
Matemática 300 

TOTAL COMPONENTE CIENTÍFICA 500 
TOTAL COMPONENTE SOCIOCULTURAL 100 

 Técnica Horas 
Aplicações Informáticas de Contabilidade e Gestão 375 

Noções básicas de gestão técnica de Recursos Humanos 50 
Aplicações informáticas de gestão de pessoal 25 
Recursos humanos – relatório único 25 
Sistema de Normalização Contabilística 25 
Introdução ao código de contas e normas contabilísticas 25 
Aplicações informáticas de contabilidade 25 
Métodos e técnicas de análise económica e financeira 50 
Modelos de demonstrações financeiras 50 
Modelos de demonstrações financeiras 25 
Gestão da presença empresarial nas redes sociais 50 

Gestão e Organização das Empresas 375 
Administração das organizações 25 
Controlo de gestão 50 
Auditoria e controlo interno 50 
Noções e normas da qualidade 25 
Aquisição de equipamentos e serviços 25 
Projetos de investimento 25 
Aprovisionamento, logística e gestão de stocks 50 
Planeamento e gestão de produção 25 
Instituições bancárias e títulos de crédito 25 
Cálculo financeiro e actuarial 50 
Fluxos de gestão financeira 25 

Direito das Organizações 275 
Legislação comercial 25 
Função pessoal - legislação laboral 25 
Legislação administrativa 25 
Direito aplicado às empresas - algumas especificidades 25 
Princípios de fiscalidade 50 
Imposto sobre o rendimento (IRS) 50 
Imposto sobre o rendimento (IRC) 50 
Impostos sobre o património 25 

Comunicação e Marketing 125 
Estrutura e comunicação organizacional 50 
Técnicas de marketing 25 
Plano de marketing 50 

Formação em Contexto de Trabalho 650 
TOTAL COMPONENTE TÉCNICA 1800 

  

HORAS TOTAIS DO CURSO 3300 
 


