Curso Profissional
SpEcEEl Tecnico de Apoio a Gestao

scola

PLANO CURRICULAR

Componentes de Formacao

Sociocultural

Portugués

Lingua Estrangeira - Inglés

Area de Integragdo

Tecnologias da Informacao e Comunicacao

320
220
220
100

Educacao Fisica 140
TOTAL COMPONENTE SOCIOCULTURAL 1000

TOTAL COMPONENTE CIENTIFICA 500

Cientifica
Economia
Matematica

Técnica

Aplicagoes Informaticas de Contabilidade e Gestao

Nog0es basicas de gestdo técnica de Recursos Humanos
AplicacGes informaticas de gestdo de pessoal

Recursos humanos — relatério Unico

Sistema de Normalizagdo Contabilistica

Introducdo ao codigo de contas e normas contabilisticas
AplicacGes informaticas de contabilidade

Métodos e técnicas de analise econdmica e financeira
Modelos de demonstragoes financeiras

Modelos de demonstragoes financeiras

Gestdo da presenca empresarial nas redes sociais

Gestao e Organizacao das Empresas

Administracdo das organizacoes
Controlo de gestdo

Auditoria e controlo interno

NogOes e normas da qualidade
Aquisicao de equipamentos e servicos
Projetos de investimento
Aprovisionamento, logistica e gestdo de stocks
Planeamento e gestdo de producao
Instituicdes bancarias e titulos de crédito
Calculo financeiro e actuarial

Fluxos de gestao financeira

Direito das Organizacoes

Legislagdo comercial

Funcao pessoal - legislacao laboral

Legislagao administrativa

Direito aplicado as empresas - algumas especificidades
Principios de fiscalidade

Imposto sobre o rendimento (IRS)

Imposto sobre o rendimento (IRC)

Impostos sobre o patriménio

Comunicacao e Marketing

Estrutura e comunicagao organizacional
Técnicas de marketing
Plano de marketing

200
300

Formacao em Contexto de Trabalho
TOTAL COMPONENTE TECNICA 1800

HORAS TOTAIS DO CURSO 3300
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